
  م و نام خانوادگينا

  كترونيكيلپست ا            نام استان، شهر

  ي تلفن شماره            خيابان، كد پستي

 )در صورت نياز(فكس ي  شماره          )در صورت نياز(وب سايت آدرس 

  

  )كميل كنيداين عبارت را با توجه به نوع مخاطب خود ت( ـــــــــــــــــي  در حوزه ــــــــــــ بدست آوردن موقعيتي     هدف

  التحصيل خواهيد شد ، سال و ماهي كه فارق باشيد تحصيل آن ميبه نام مدركي كه در حال حاضر مشغول     تحصيلات

  نام دانشگاه    

  20از  x.xx:  )در صورت مفيد بودن(معدل هدفمند       20از  x.xx: معدل كل

  

  )در صورت مناسب بودن( ، سال و ماه آخرين مدرك تحصيلي

  يا كالج نام دانشگاه

  20از  x.xx:  )در صورت مفيد بودن(معدل هدفمند       20از  x.xx: معدل كل

  

  آموزشي مربوط ي چهارمين دوره    ي آموزشي گذرانده شده مربوط ترين دوره  هاي آموزشي مربوط دوره

  ي آموزشي مربوط پنجمين دوره      ي آموزشي مربوط دومين دوره      

  ي آموزشي مربوط ين دورهششم      ي آموزشي مربوط سومين دوره      

  

  )تا ماه، سال  –از ماه ، سال (  سمت ، نام شركتمهمترين     سوابق

  ي فعاليت كليدي شما در سمت فوق باشد اي خبري كه نشان دهنده جمله      

  ي فعاليت كليدي شما در سمت فوق باشد اي كه نشان دهنده دومين جمله      

 )مناسب بودندر صورت ( ليدي شما در سمت فوق باشدي فعاليت ك اي كه نشان دهنده ومين جملهس      
    

  )تا ماه، سال  –از ماه ، سال (      دومين سمت ، نام شركت

  ي فعاليت كليدي شما در سمت فوق باشد اي خبري كه نشان دهنده جمله

  ي فعاليت كليدي شما در سمت فوق باشد اي كه نشان دهنده دومين جمله      

 )مناسب بودندر صورت (ي فعاليت كليدي شما در سمت فوق باشد  هندهاي كه نشان د ومين جملهس      
    

  )تا ماه، سال  –از ماه ، سال (      سومين سمت ، نام شركت

  ي فعاليت كليدي شما در سمت فوق باشد اي خبري كه نشان دهنده جمله

  ي فعاليت كليدي شما در سمت فوق باشد اي كه نشان دهنده دومين جمله      

 )مناسب بودندر صورت (ي فعاليت كليدي شما در سمت فوق باشد  اي كه نشان دهنده لهومين جمس      

  

  ترين جايزه يا نشان دريافتي برجسته  ها جوايز و نشان

  دريافتي نشاندومين جايزه يا     

  دريافتي نشانسومين جايزه يا 

  دريافتي نشانچهارمين جايزه يا 

 

  

Comment ]MA1 :[ي  از آنجايي كه رزومه خلاصه

مناسب همان  بايست ميباشد  هاي يك شخص خاص مي فعاليت

اي  يشنهاد يك الگو و يا حتي مجموعهدر نتيجه پ. فرد نوشته شود

براي نوشتن يك رزومه كاري تقريبا غير ممكن  كلياز الگوهاي 

هايي براي  با اين حال در اين الگو تلاش شده است ايده. است

مهمترين مجموعه . هرچه بهتر معرفي كردن خود به شما ارائه شود

ترين  كلمات در يك رزومه نام شخص است كه بايد به برجسته

  .صورت ممكن در صفحه قرار بگيرد

 "View"براي پنهان كردن اين توضيحات از منوي 

 را انتخاب كنيد "Markup"ي  گزينه

Comment ]MA2 :[هايي كه به صورت ايتاليك  قسمت

ي  ها از رزومه آن در نتيجهاند تنها توضيح هستند  مشخص شده

 .خود حذف كنيد

Comment ]MA3 :[ اين عبارت معمولا با توجه به نوع

مخاطب و اهداف مختلف، هر بار توسط نويسنده مورد بازبيني 

در بعضي موارد، براي مثال هنگامي كه رزومه به . گيرد قرار مي

 .شود عبارت حذف مييك طرح ضميمه شده است، اين 

Comment ]MA4 :[ي معدل در  براي بعضي افراد ارائه

ها  اص و يا معدل در دو سال آخر تحصيل، آنيا گرايشي خ رشته

 .دهد را در وضعيت بهتري قرار مي

Comment ]MA5 :[ اكر داراي مدركي از دانشگاه يا كالج

. ديگري نيز هستيد، اطلاعات آن را در اين قسمت وارد كنيد

اطلاعات مربوط به دبيرستان معمولا در اين قسمت آورده 

 .شود نمي

Comment ]MA6 :[هاي معمول ديگري كه با اين  قسمت

و  "هاي ويژه مهارت"مت شباهت دارند عبارتند از قس

  "هاي كامپيوتري مهارت"

Comment ]MA7 :[ها به دو،  در اين الگو ، بيشتر قسمت

با اين حال شما ممكن است . اند سه و يا چهار مورد محدود شده

براي مثال . دليل خوبي براي اشاره به موارد بيشتري داده باشيد

در . اي خود اشاره كنيده هيد به جوايز و نشانخوا هنگامي كه مي

موازي استفاده  تها بايد به حال اين حالت دقت كنيد كه ليست

همچنين اگر در مورد اول از يك عبارت فعلي استفاده . شوند

كرديد در تمامي موارد ديگر نيز بايد از يك عبارت داراي فعل 

  .استفاده كنيد

Comment ]MA8 :[ اگر سومين سمت اخير شما ارزش

نيد و بجاي آن اطلاعات بيشتري در چنداني ندارد آن را حذف ك

 .ارائه دهيدمورد دو سمت ديگر 



  امهمترين و موثرترين فعاليت شم    ها فعاليت

  دومين فعاليت موثر    

  سومين فعاليت موثر    

  چهارمين فعاليت موثر    

  

هدف از اين قمست ايجاد صميميت ]: Comment ]MA9  جانبي، و شايد سومين  جانبيمندي  ، دومين علاقه جانبييكي از علايق   هاي متفرقه مندي علاقه

در ابتداي مصاحبه، در نتيجه . بيشتر با فرد مصاحبه كننده است

همچنين  .صحبت كردن با او در اين موارد را داشته باشيدگي آماد

ي  رزومه ،ه با كوتاه كردن آنگرديد ك اگر به دنبال قسمتي مي

توانيد از اين قسمت استفاده  ميخود را در يك صفحه جا دهيد 

و  "ها فعاليت"هاي  از قسمت يدتوان بعد از اين قسمت مي. كنيد

ي خود  براي كوتاه كردن رزومه "هاي آموزشي مربوط دوره"

ي شما بيش از يك صفحه  اگر به هر دليلي رزومه. استفاده كنيد

يك . تا جاي ممكن پر كنيدم را ي دو صفحهاست،  سعي كنيد 

 10بجاي  12راه براي انجام اين كار استفاده از فونت با سايز 

 .است


