
  موسسه آموزش عالی سجاد يسيستم دانشجویراهنماي 
  
  
  

براي بار  ( سایتنحوه ورود به اين سيستم فقط با شماره دانشجويي و آلمه عبوري است آه توسط 
دانشجو بايد مراقب باشد تا آلمه عبور وي در اختيار فرد يا . در اختيار دانشجو قرارداده مي شود) اول 

همچنين . غير اينصورت آليه عواقب اين آار بعهده خود وي مي باشد افراد ديگري قرار نگيرد در 
چنانچه دانشجو آلمه عبور . پيشنهاد مي شود دانشجو هر چند وقت يكبار آلمه عبور خود را عوض آند 

خود را فراموش آرد بايد هر چه سريعتر به اداره آموزش دانشكده خود مراجعه و نسبت به تغيير آلمه 
  . آند عبور خود اقدام

همچنين  بهتر است دانشجو در طول ترم  تاييديه انتخاب واحد  خود را بررسی  آند و در صورت مغايرت 
  .با آنچه آه در ابتدا ي ترم انتخاب آرده سريعا مراتب را به اداره آموزش اطلاع دهد

كبار چك همچنين دانشجو بايد ساير اطلاعات  مثل  مشخصات فردي و تحصيلي خود را هر چند وقت ي
مراتب را سريعا به اداره )  مثل تغيير آدرس و یا تغيير نام خانوادگی ( آند و در صورت مغايرت و یا تغيير 

 . آموزش اطلاع دهد
 

  ورود به سيستم 
  

 و کلمه عبور شماره دانشجويي ورود مربوط به صفحه     اینترنتی موسسه  با مراجعه به آدرس
   ) ١شكل  ( .ظاهر می شود 

  

  
  

در آنار آادر مربوط به رمز ورود عبارت صفحه آليد به .  خود را وارد آنيد شماره دانشجویی وکلمه عبور 
  )٢شكل ( چشم  مي خورد آه با آليك بر روي آن پنجره اي به شكل صفحه آليد ظاهر مي شود 

  

  
  

 پنجره بسته Enter آليك بر روي آليد حال مي توان با موس تك تك حروف آلمه عبور را تايپ آرده و با
اين عمل با عث مي شود آلمه عبور . شده و عبارت تايپ شده  در قسمت رمز عبور ظاهر مي شود 

اين برنامه ها معمولا توسط هكر ها در .  آشف نشود  Key Loggerشما توسط برنامه هاي موسوم به 
ب مي شوند و قادرند هر آليدي آه توسط مكان هاي عمومي مثل آزمايشگاهها و يا آافي نت ها نص

  .آاربر در شبكه فشرده شود را آشف آنند 
  

  . نيز خاموش باشد  Caps Lockآلمه عبور  ، صفحه کليد باید انگليسی و هنگام تایپ : توجه 
  

  .   خواهيد شد صفحه اصلی وارد چنانچه نام کاربر و کلمه عبور را درست وارد کرده باشيد 
  

  
  



 منو های اصلی سيستم و اطلا عاتی در اطلاعات کلی دانشجو به همراه   صفحه یلا بادر قسمت
  . شده است  داده  نمایش و تاریخ آخرین ورود به سيستم سال ونيم سال جاری سيستم مورد 

 
چنانچه بعد از ورود به سيستم اطلاعات دانشجوی دیگری در قسمت بالا ظاهر شد : توجه 

 را  ببندید و   Internet Explorer و تمامی نسخه های نرم افزار فورا از سيستم خارج شوید
اگر هيچکدام از این اعمال مشکل . سپس دوباره عمليات ورود به سيستم را انجام دهيد 

  . کنيد   restartشما را حل نکرد رایانه خود را 
  

ر سمت راست صفحه با کليک برروی هر کدام از گزینه های منوی اصلی امکانات مربوط به آن منو د
    .نمایش داده می شود

  

  شخصی
  

  . ،  بچشم می خوردمشخصات دانشجوگزینه یا پيوند با عناوین یک در این قسمت 
  

. صفحه مشخصات دانشجو  شامل بخش های مهم اطلاعات تحصيلی  و فردی دانشجو می باشد 
  .یکی از مهمترین مسائلی که دانشجویان باید به آن توجه داشته باشند

  

  آموزشی
  

در این قسمت و با کمک پيوندهای موجود اعمالی نظير انتخاب واحد و یا حذف و اضافه ، مشاهده 
  . قابل انجام است .. کارنامه ، تایيدیه انتخاب واحد و 

  
 :دروس ارائه شده ترم  •

با کليک برروی این پيوند و انتخاب دانشکده مربوطه فهرست دروس ارائه شده در ترم جاری به 
   )۴شکل . (مایش در خواهد آمدن

  
 

  
  

 
 

اگر برروی شماره درس کليک کنيد اطلاعات کاملتری  در باره درس به شما نشان داده می شود مثل 
پيشنياز های درس ، مقطع ارائه درس و یا زمان تشکيل کلاس مربوطه به همراه روز امتحان و اینکه 

که بصورت سلسله )زن یا مرد و روزانه یا نوبت دوم ( ارائه شده است برای کدام دسته از دانشجویان
کليه پيش نياز ) انتخاب واحد (دقت داشته باشيد که موقع انتخاب یک درس . مراتبی ليست می شود

  .های درس را باید گذارنيده باشيد در غير این صورت به شما پيغام خطا داده خواهد شد

 در آخرین ستون    با نگهداشتن موس بر روی شکل)  نياز ها به استثنای پيش(همين مشخصات 
مثل .توجه داشته باشيد بعضی از مرورگر ها از این امکان پشتيبانی نمی کنند(.نمایش در خواهد آمده ب

Mozilla,FireFox,Opera(  
 

 لظرفيت آلاس تكميرنگ قرمز بيانگر آنست که .رنگهای مختلف در این  ليست معنای خاصی دارند 
رنگ قهوه ای بدین معنی است که کلاس .  يعني تعداد ثبت نام شده برابر است با ظرفيت.شده است

در غير اينصورت . و ممکن است تشکيل نشود و یا با گروه دیگری ادغام شود به حد نصاب رسيده است
  .رنگ زمينه می باشدرنگ رديف همان 

  
•  



 انتخاب واحدپيش  •
   با کليک کردنقرارداشته باشيم   واحد پيش انتخابه زمانی اگر طبق تقویم تحصيلی در محدود

 واحد ظاهر خواهد شد در غير این صورت   پيش انتخاب به     پيوند صفحه مربوط این  روی  بر
  .انتخاب واحد به نمایش در خواهد آمدپيش تاریخ و زمان 

شخص نبودن وضعيت م" و یا "  رکورد دانشجو بودن غير فعال " از قبيل  چنانچه مشکلاتی
 منظور .وجود نداشته باشد صفحه اصلی انتخاب واحد ظاهر خواهد شد) عدم مراجعه  " (ترم قبل

از غير فعال بودن رآورد دانشجو اينست آه به صلاحديد اداره آموزش دانشکده ، امكان انتخاب واحد 
انتخاب واحد آليه مثلا روز اول ( از بعضي از دانشجويا ن در يك بازه تاريخي سلب مي شود 

)  امكان انتخاب واحد داشته باشند و بقيه دانشجويا ن غير فعال شوند ٨٢دانشجويان ورودي ماقبل 
بخش اول ليست دروس پيشنهادي را . انتخاب واحد به دو بخش تقسيم شده است پيش فحه ص.

ره آموزش منظور از دروس پيشنهادي آندسته از دروس مي باشندآه توسط ادا. نمايش مي دهد 
  .براي دانشجو پيش انتخاب شده اند 

  .بخش دوم شامل دروس انتخابي دانشجو مي باشد
 کليد اعمال  و با فشردن وارد کرده دانشجو می تواند از ليست دروس پيشنهادی گروه مربوطه را 

 پر باشد و یا محدودیت جنسيت  آلاسچنانچه ظرفيت .  به ليست دروس انتخابی خود بيفزاید آنرا
در نظر گرفته شده باشد و یا اینکه سقف مجاز تعداد واحد رعایت نشود درس مورد نظر  برای درس
این به معنی . بهمراه پيغام مناسب به قسمت دروس انتخابی اضافه خواهد شد  با رنگ قرمز

 از این  دهيد درس مورد نظر کليد اعمال را فشارانتخاب آن درس نيست چرا که اگر یک بار دیگر 
 .حذف خواهد شدقسمت 

     
       کوچکی که در ستون حذف قرار   می توان با انتخاب مربعبرای حذف درسی که قبلا انتخاب شده      
  .حذف کرددارد آنرا      

دروسی که قبلا توسط اداره آموزش برای دانشجو انتخاب شده اند در صورت حذف به  : توجه
 منتقل نمی شوند و فقط مربع کوچکی در ستون بازیابی ظاهر می شود تا در صورت قسمت بالا

 . نياز دوباره باز یابی شوند و در ليست دروس انتخابی قرار گيرند 
  

  در نهایت دروسی به عنوان دروس انتخاب شده دانشجو در نظر گرفته خواهند شد که در ستون
  .به شكل هاي زير دقت آنيد.نوشته شده باشد "بازیابی"و یا " انتخاب"وضعيت عبارات 

  
   )۵شکل (

  

  
  

   )۶شکل (



  
  

 انتخاب واحدی که از این طریق قابل پيشدانشجویان باید به این نکته توجه کنند که علاوه بر
لذا اگر .  پيش انتخاب کنندانجام است کارمندان اداره آموزش نيز می توانند برای دانشجویان

انتخاب واحد نشد می تواند به اداره آموزش دانشکده پيش  موفق بهدانشجویی به هر دليل 
  . خود جهت انتخاب واحد مراجعه کند 

 پيش انتخاب واحد دروسی که پيشنياز آن گذرانده نشده است و یاپيش در مواردی مثل 
انتخاب واحد دانشجویانی که مشکل سنوات  یا مشکلات آموزشی از این قبيل دارند  باید  به 

  .ره آموزش مراجعه شودادا
  حذف و اضافه  •

بدين ترتيب .  انتخاب واحد و طبق تقويم تحصيلي انجام مي شودپيش حذف و اضافه نيز مانند
آه دانشجو از روي دروس پيشنهادي مي تواند دروسي را انتخاب آند و يا از دروس انتخاب 

تعداد دروسي آه مي توان  منتها در اينجا  محدوديت در . شده مي تواند تعدادی  را حذف آند
حذف و يا اضافه آرد وجود دارد آه اين تعداد معمولا دو درس براي حذف و دو درس براي اضافه 

در اينجا ذآر يك نكته ضروري است آه قبل از انجام هر گونه عملي بايد دقت . آردن مي باشد
تفاوتي قائل نمي لازم را مبذول داريد چرا آه سيستم بين حذف آزمايشي و يا حذف واقعي 

شود به عبارت ديگر نبايد درسي را از روي تفنن حذف و يا اضافه آنيد چرا آه هر مورد حذف يا 
  .اضافه  يك مورد از موارد تعداد حذف يا اضافه را آم مي آند

  
  
  برنامه آلاسي •

  انتخاب واحد و در صورتي آه زمان برگزاري آلاس ها  توسط اداره آموزش بدرستيپيش بعد از
  ) ٧شکل (تعريف شده باشد قادر به ديدن برنامه آلاسي خود در ترم جاري مي باشيد 

  
  .دروسی که هفته در ميان تشکيل می شوند با رنگ خاصی نمایش داده می شود

 
•  



 اطلاعيه نمرات ترم •
. کند  ر اين قسمت دانشجو مي تواند به محض اعلام نمرات توسط استاد آنها را مشاهده د •

اين نمرات ، نمرات درج شده در ليست نمره استاد مي باشند و وقتی به کارنامه منتقل می 

 مي توان  با آليك بر روي دآمه .باشد" تایيد مدیریت امور آموزشی"شوند که وضعيت آنها 
  )٨شکل .(رتبه دانشجو در آلاس ، و بيشترين و آمترين و ميانگين نمره آلاس را مشاهده آرد

  

   
  اطلاعيه نمرات  •

  )٩شکل (. با کليک بر روی این پيوند کارنامه تحصيلی دانشجو به نمایش در خواهد آمد
  

  
  



 در گوشه سمت راست کارنامه هر ترم پيوند ریز نمرات بچشم می خورد  با کليک برروی آن می توان 
   )١٠شکل (.کرد ه  را مشاهد   نمرات جزئيات کامل

  

  
  

لازم است دانشجویان بدقت نمرات و شاخصهای مربوطه را چک کنند و در صورت اشتباه آنرا فورا به 
  .اداره آموزش دانشکده خود اطلاع دهند

  
 تایيدیه •

دروسی .تایيدیه  انتخاب واحد ترم جاری خود را می توانيد با کليک بروی این پيوند مشاهده  کنيد
عواقب . مشاهده شوند به عنوان دروس انتخابی ترم دانشجو تلقی خواهند شد که در این تایيدیه

  .تناقضات پيش انتخاب واحد به عهده دانشجو می باشد 
. برای چاپ تایيدیه کافيست برروی علامت چاپگر در بالای صفحه کنار نيم سال تحصيلی کليک کنيد

   )١١شکل .(شكل زير ظاهر مي شود
  

  
  .در صورت امکان تایيدیه را برای خود پرینت بگيرید و نزد خود نگاه دارید  

  
 

 
  

  مالی
  

دانشجو پس از .شجو پس از پيش انتخاب ، شهریه ترم دانشجو را نمایش می دهد تایيد مالی ترم دان
ر این پيش انتخاب واحد با مشاهده این تایيدیه باید برای تصویه حساب به امور مالی مراجعه کند در غي

  .تمام دروس پيش انتخاب واحد حذف شده و هيچ بازگشتی وجود نداردصورت 



  .در صورت مشاهده بدهکاری و بستانکاری نامعقول به اداره مالی مراجعه کنيد 

  
  

  خدمات 
  

  تعویض رمز عبور •
  )١٣شكل ( .با کليک بر روی این پيوند فرم مخصوص تعویض رمز عبور ظاهر می شود

 
 

  
 
 
 
 

    زعبور فعلی سپس رمز عبور جدید را وارد کنيد برای اطمينان از رمز عبوری که وارد کرده ایدابتدا رم
توجه داشته باشيد . وارد کنيدوآنگاه کليد اعمال را فشار دهيد"  تایپ مجدد"آنرا مجددا در قسمت 

ز مجاز می اعداد و یا ترکيبی از حروف و اعداد ني.  حرفی  باشد۶که طول رمز عبور باید حد اقل 
.  در اين قسمت نيز توصيه مي شود از قسمت صفحه آليد براي ورود رمز عبور استفاده آنيد .باشد

خوب است اولين کاری که بعد از ورود به سيستم برای اولين بار انجام می دهيد تغيير رمز عبور 
يرد به راحتی کلمه باشد چرا که اگر کارت دانشجویی شما گم شود و یا در اختيار فرد دیگری قرار گ

  . عبور اوليه که همان بارکد کارت دانشجویی است در اختيار دیگران قرار خواهد گرفت 
  
  

  

  


