اطلاعيه 
1. شخص ديگري به جز خود دانش آموخته جهت دريافت مدارك  بايد حتما يك برگ وكالتنامه محضري به علاوه اصل و كپي كارت شناسايي خود بهمراه داشته باشد.(حتي پدر و مادر)
2. ريزنمرات به دانشجوي فارغ التحصيل كه پرونده اش هنوز به امور فارغ التحصيلان نرسيده است داده نمي شود بايد منتظر بماند تا پرونده برسد، در صورتيكه وام نداشته باشد ريزنمرات فارغ التحصيلي دريافت خواهد كرد.

3. دانشجوي فارغ التحصيلي كه پرونده اش به امور فارغ التحصيلان نرسيده است  فقط ميتواند يك گواهي فارغ التحصيلي از آموزش دريافت نمايد.

4. اگر گواهينامه موقت دريافت شده است ، جهت دريافت دانشنامه بايد گواهينامه  موقت برگردانده شود.

5. اگر پرونده به امور فارغ التحصيلان نرسيده باشد ، فارغ التحصيلان هيچ اطلاعي ندارد كه پرونده در چه مرحله اي است و امكان تحويل هيچ مدركي وجود ندارد. 
6. داشتن فرم تسويه حساب جهت دريافت هر گونه مدرك الزامي است.
