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  مقدمه:

  

، دانشگاه 1398هاي حضوري از اواخر سال آمده به خاطر ویروس کرونا و تعطیلی کلاسپس از مشکلات پیش

هاي خود را به صورت مجازي و با استفاده از روش هاي دیگر، کلاسبسیاري از دانشگاهسجاد نیز همانند 

هاي مجازي به یادگیري الکترونیکی برگزار کرد. اگر چه خوشبختانه با تلاش اساتید و دانشجویان، کلاس

نظرات اساتید و ز خوبی برگزار گردید، اما هدف آن است تا با استفاده از تجربیات بدست آمده، استفاده ا

هاي آموزش مجازي شاهد بهبود عملکرد آموزش مجازي در آینده باشیم. کردن سیستمروزدانشجویان و به

سال اول این شیوه نامه جهت بهبود عملکرد آموزش مجازي و ارزیابی الکترونیکی تدوین گشته است و از نیم

  باشد.الجرا میلازم 1399-1400سال تحصیلی 

اي براي طراحی، تدوین، ارائه و ارزشیابی آموزش است شیوه، یادگیري الکترونیکییا  یکیآموزش الکترون

در دانشگاه سجاد از نرم افزار  .گیردها و امکانات الکترونیکی براي کمک به یادگیري بهره میکه از قابلیت

براي  )MSL( 2جهت تدریس دروس به صورت برخط و از سیستم مدیریت محتواي آموزشی 1ادوب کانکت

 3مودل سامانهکه در این بخش نیز از شود. ها، مراجع و ... استفاده میبرگزاري آزمون، ارایه مطالب، تمرین

سامانه مودل از ابتداي ترم در اختیار  1399-1400سال اول سال تحصیلی در نیم بهره گرفته شده است.

بایست از این سامانه براي گذاشتن مراجع درس، تکلیف، دانشجویان و اساتید قرار دارد. اساتید محترم می

  محتواي آموزشی خارج خط و ... استفاده نمایند.

روش ورود به سامانه آموزش مجازي توضیح داده خواهد شد در بخش  نامه در بخش اولدر ادامه این شیوه 

در بخش سوم در مورد ارزیابی  رعایت گردد آورده شده است، بایدالزاماتی که توسط اساتید محترم  دوم

 رعایت گردد آوردهباید ، در بخش چهارم مواردي که توسط دانشجویان عزیز الکترونیکی صحبت خواهد شد

و  (نرم افزار ادوب کانکت) مهمترین نکات سامانه آموزش برخط در قسمت پیوست نهایت شده است و در

سامانه مودل آورده شده است.

                                                           
1 Adobe Connect 
2 Learning content Management System (LMS) 
3 Moodle 
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  نحوه ورود به سامانه آموزش مجازي:

  

در این نیمسال تحصیلی با توجه به اینکه سامانه آموزش برخط و سامانه مدیریت محتواي آموزشی با یکدیگر ترکیب 

بایست آدرس میهاي برخط و مدیریت محتوا) (کلاسجهت ورود به سامانه آموزش مجازي اند، دهش

https://vu.sadjad.ac.ir سپس با وارد کردن  نام کاربري و رمز ورود ، )1مرورگر خود وارد نمایید (شکل را در

  (دقت شود که فیلتر شکن خاموش باشد) باشد، وارد سامانه شوید.رتال پویا میوکه همان نام کاربري و رمز ورود به پ

  

  

  . سامانه آموزش مجازي1شکل

هاي برخط خود را مشاهده نمایید و هم نسبت به گذاشتن هاي کلاستوانید لینکهم می ،بعد  از ورود به سامانه

ست.محتواي درسی خود اقدام نمایید. تمامی موارد در فیلم آموزشی مربوطه شرح داده شده ا
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  نکات مرتبط با اساتید محترم:

در سایت دانشگاه  "آموزش مجازي"به صفحه مربوط به  هاساتید محترم قبل از شروع کلاسخواهشمند است ا )1

  سجاد مراجعه نمایند و الزامات نرم افزاري مورد نیاز را نصب نمایند.

  

  . صفحه مربوط به آموزش مجازي در سایت دانشگاه2شکل

هاي یادگیري الکترونیکی قرار داده شده است ها و مستندات آموزشی براي آموزش سیستمدر این بخش فیلم

هاي هاي آموزشی مربوطه را مشاهده نمایند و همچنین فایلکه خواهشمند است اساتید محترم تمامی فیلم

افزار از نرم ها به صورت برخطهمانطور که بیان شد براي برگزاري کلاس آموزشی مربوطه را مطالعه نمایند.

مراجعه  1افزار به پیوست  گردد که جهت مرور اجمالی نکات مهم در رابطه با این نرمادوب کانکت استفاده می

  نمایید.

ور در دسترس بودن فیلم کلاس براي دانشجویان لازم است که تدریس شما در سیستم ظبه من نکته مهم:

 RECORD“گزینه  ”MEETING“از منوي  3ضبط شود. بدین منطور فراموش نشود که همانند شکل 

MEETING…”  باز خواهد شد که نام درس، کد درس و گروه به صورت  4انتخاب شود. سپس کادر شکل

(از  شماره درس -شماره گروه درس -اتوماتیک در آن وارد شده است. در کادر سبزرنگ. اسم : شماره جلسه

دایره قرمز ضبط ظاهر  5افزار همانند شکل ي نرمچپ به راست) انتخاب شود. سپس در سمت راست و بالا

ضبط را به طور موقت و با  ”PAUSE RECORDING“می شود. با کلیک بر دایره قرمز می توان با انتخاب 

  ضبط را به طور دائم متوقف کرد. ”STOP RECORDING“انتخاب 
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  : منوي ضبط3شکل 

  

  : تعیین نام ضبط4شکل 
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  ضبط : توقف موقت و دائم5شکل 

 براي خود فراهم نمایند. (همانند خواهشمند است اساتید محترم شرایط لازم جهت ارایه کلاس برخط را )2

 محتواي آموزشی مناسب و ... )، محیط آرام براي تدریسمیکروفون مناسب، اینترنت پرسرعت، 

 
 یادگیري شود،میوي  سخنرانی صرف کلاس زمان بیشتر و است استادمحور که حضوري یادگیري برخلاف )3

شود و توصیه میتواند به صورت صوتی، تصویري و یا متنی باشد این تعامل می .است محورتعامل الکترونیکی

توانند معیار دانشجو اختصاص یابد. حتی اساتید محترم می از پرسش و پاسخ به قسمتی از زمان کلاس 

 س دارد، قرار دهند.ملاتی که دانشجو در کلاابراساس میزان تعرا حضور و غیاب 

 
صورت مستمر  به باید ارزیابی روش این ر. داست ارزیابی چگونگی در الکترونیکی یادگیري دیگر مهم جنبۀ )4

وي  به و کرده ارزیابی را دانشجو هايفعالیت نیمسال طول در باید استاد که به این ترتیب پذیرد. صورت

در آموزش الکترونیکی تاکید بر ارزشیابی مستمر  دانشگاه، بر اساس مصوبه شوراي آموزشیبازخورد دهد. 

جهت برگزاري آزمون در سامانه  ارزشیابی در طول ترم انجام پذیرد. درصد 50بایست حداقل باشد و میمی

هاي آموزشی که جهت این موضوع تهیه شده است مراجعه نمایید. البته در پیوست توانید به فیلممودل می

  م آن آورده شده است.نیز موارد مه 2

 
خود را حداقل یک یا دو جلسه قبل از کلاس از طریق سیستم خواهشمند است اساتید محترم فایل تدریس  )5

 مودل در اختیار دانشجو قرار دهند.

 
 فایل ارایه از کیفیت لازم برخوردار باشد و حتما لوگوي دانشگاه در اسلایدها آورده شود. لازم است )6

 
بایست موارد به اطلاع اداره حتما میبراي دروس تئوري یا گذاشتن کلاس فوق العاده جهت اعلام کنسلی و  )7

بایست به اطلاع آقاي مهندس شاهی موارد می هابراي آزمایشگاه رسانده شود. )(خانم مهندس صابر آموزش

ع آقاي مهندس بایست به اطلاشدند موارد میکامپیوتري برگزار می هايهایی که درسایتو براي آزمایشگاه
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توانند در تمام روزهاي غیر تعطیل از هاي فوق العاده میکلاسشایان ذکر است  .4دپورحسینی رسانده شو

 برگزار شوند. 21الی  7ساعت 

کلاس در  نمایندهرا به عنوان  مندعلاقه خواهشمند است اساتید محترم در هر کلاس یک نفر از دانشجویان )8

همچنین این نماینده  ضبط جلسه، یادآوري فرمت نام و ... را یادآوري کند.نظر بگیرند که مواردي همچون 

سریعتر در ، فایل فیلم کلاس را نیز گرضبط صفحه نمایشافزارهاي  تواند با ضبط کلاس با کمک نرممی

 اختیار دانشجویان قرار دهد. 

  
جهت پاسخگویی به مشکلات اساتید و دانشجویان محترم سامانه پاسخگویی آنلاین  در این نیمسال تحصیلی )9

سوال خود را از  VUتوانند از طریق رایچت موجود در سامانه در نظر گرفته شده است. اساتید محترم می

 بپرسند و لذا پشتیبان مستقیم براي هر کلاس به طور جداگانه وجود ندارد.پشتیبان فنی 

باشد، خواهشمند اینکه تا قبل از حضور استاد محترم لینک کلاس براي ورود دانشجویان بسته میبا توجه به 

  وارد کلاس شوند. ،است اساتید محترم چند دقیقه قبل از شروع کلاس برخط

 

  
  . رایچت موجود در سامانه مودل براي پرسیدن سوالات6 شکل

  

                                                           
مهندس پورحسینی  و @javad_shahi مهندس شاهی:، @sadjad_amuzesh: کارشناس اداره آموزش همکاران:     تلگرامشناسه   ٤

spouriapourhosseini@   
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  ارزیابی الکترونیکی:

  

صورت  به باید ارزیابی روش این ر. دباشدارزیابی می چگونگی مهم در یادگیري الکترونیکییکی از نکات 

 به و کرده ارزیابی را دانشجو هايفعالیت نیمسال طول در باید استاد که به این ترتیب پذیرد. مستمر صورت

در آموزش الکترونیکی تاکید بر ارزشیابی مستمر  دانشگاه، بر اساس مصوبه شوراي آموزشیوي بازخورد دهد. 

ارزشیابی در طول ترم انجام پذیرد. جهت ارزیابی مستمر اساتید  درصد 50بایست حداقل باشد و میمی

توانند از ابزارهایی همانند تمرین، پروژه، کوییز، ارایه کلاسی و ... استفاده نمایند. استفاده از دفتر محترم می

  گردد.رتال پویا براي اطلاع رسانی نمرات دانشجویان توصیه میوود در پنمره دروس موج

  توان آزمون الکترونیکی را برگزار نمود:هایی که میانواع روش

  

  
  هاي برگزاري آزمون. انواع روش7شکل

  

  در برگزاري آزمون الکترونیکی خواهشمند است نکات زیر را در نظر بگیرید:

 
 بایست به دقت تنظیم شود، این زمان نباید آنقدر کم باشد کترونیکی زمان آزمون میلهاي ادر برگزاري آزمون

را براي دانشجو مهیا سازد. در تنظیم  فلخکه دانشجو دچار اضطراب شود و نه آنقدر زیاد باشد که امکان ت

 اینترنت خطوط مشکلات همچنین و پاسخ بارگذاري سؤالات، دریافت زمانزمان آزمون رعایت نکاتی همانند 

 .شود دیده آن در
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  و ثبت سوالات در سامانه را  یطراح نیآزمون و همچن يکربندیساعت قبل از شروع آزمون، پ 48حداقل

 .دیانجام ده

 که  ییها) را در تمام برگهییو شماره دانشجو یکه مشخصات خود (نام و نام خانوادگ دیبخواه انیاز دانشجو

را بصورت  انیدانشجو يهانامهپاسخ هیکل لیفا نی. همچنندینما ادداشتیکنند، یارسال م لیبصورت فا

 .دیکن يو نگهدار یگانیبا یکیالکترون

 جلسات رفع  يبرگزار يتوانند از آن برایمحترم م دیفعال است. اسات نیز سامانه ادوب در کل بازه امتحانات

 .ندیامتحان استفاده نما يدر زمان برگزار نیارتباط آنلا ای انیاشکال با دانشجو

 يدر زمان برگزار يگرید یآرامش در آنها، حتما راه ارتباط جادیو ا انیبا دانشجو نیبه منظور ارتباط آنلا 

آزمون، اگر  يدر زمان برگزار انیتا علاوه بر پاسخ دادن به سوالات دانشجو دیداشته باش انیآزمون با دانشجو

سوم بتواند  ایدوم و  یآنگاه از راه ارتباط ،سامانه مودل ارسال کند قیخود را از طر لینتوانست فا ییدانشجو

محترم است. (سامانه  دیاسات اریدر اخت يمواز يرهایاز مس لیفا افتیدر يخود را ارسال کند. زمان بند لیفا

 ادوب، واتس آپ، تلگرام و ...)

 ه از راهکارهاي موجود در طراحی امتحان ها وجود دارد و باید با استفاددر آزمون فلخاگرچه همواره امکان ت

 اکثریت پیچیده، و سخت هايروش و موردبی هايسختگیري با نباید اماو ... این مساله را کمرنگ نمود. 

  اضطراب نمود. و مشکل دچار را دانشجویان
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  :گرامینکات مرتبط با دانشجویان 

در سایت دانشگاه  "آموزش مجازي"به صفحه مربوط به  بایستها میهمه دانشجویان قبل از شروع کلاس )1

  سجاد مراجعه نمایند و الزامات نرم افزاري مورد نیاز را نصب نمایند.

  

  . صفحه مربوط به آموزش مجازي در سایت دانشگاه8شکل

هاي یادگیري الکترونیکی قرار ها و مستندات آموزشی براي آموزش سیستمدر بخش آموزش مجازي، فیلم

هاي آموزشی مربوطه را مشاهده نمایند و همچنین بایست تمامی فیلمداده شده است که دانشجویان می

  هاي آموزشی مربوطه را مطالعه نمایند.فایل

باشد، حضور پیوسته در تمام جلسات کلاس از آنجا که در یادگیري الکترونیکی تاکید بر ارزشیابی مستمر می )2

هاي کلاس هاي کلاس و آزمون پایانی الزامی است، فعالیتدر تمام فعالیتحضور دانشجو  باشد.الزامی می

هاي گذاشته شده توسط استاد درس در سامانه مودل، شامل حضور در کلاس آنلاین، مشاهده تمامی فایل

 باشد.هاي مربوطه درس و ... میها و پروژهتحویل تمرین

بایست حضور باشد، دانشجو میور و فعالیت محور میاز آنجا که یادگیري الکترونیکی فرآیندي تعامل مح )3

باشد که در یادگیري الکترونیکی کار دانشجو نسبت به هاي آنلاین داشته باشد. پر واضح میفعالی در کلاس

هاي کلاسی در هر جلسه آموزش حضوري دشوارتر است و باید با گذاشتن زمان بیشتري، خود را براي فعالیت

 باشد.ن کلاس آنلاین محل فعالیت دانشجویان میآماده کند. بنابرای

در یادگیري الکترونیکی ممکن است بعضی از اساتید محتواي درسی خود را پیش از جلسات کلاس در سامانه  )4

مودل بارگذاري نمایند. در این صورت دانشجو موظف است قبل از شروع هر جلسه محتواي بارگذاري شده 

 طالعه لازم جهت حضور در کلاس آنلاین را انجام دهد.را به دقت بررسی نماید و پیش م

 



 شیوه نامه آموزش الکترونیکی دانشگاه سجاد

 
 

  

  

  

 Adobeافزار : نکات مهم در استفاده از نرم1پیوست 

Connect  و برگزاري کلاس  

   )(ویژه اساتید



 و برگزاري کلاس  Adobe Connectافزار نکات مهم در استفاده از نرم 

12 
 

  ) از تنظیم میکروفون مطمئن شوید:1

 Select“سپس وارد منوي  بر روي فلش میکروفون کلیک کنید. 1-1ظور تنظیم میکروفون، همانند شکل پبه من

Microphone”  شوید و در صورت وجود چند گزینه براي انتخاب، با توجه تنظیمات کامپیوتر خود، گزینه مناسب

  یا بر آیکون میکروفون، میکروفون را متصل کنید. ”Connect My Audio“را انتخاب کنید. با کلیک بر 

  

  ظیم میکروفون: تن1-1پ شکل

 Adjust Microphone“با کلیک بر روي تغییر خواهد کرد.  2- 1پ منو به صورت شکل ،بعد از فعال سازي

Volume…”  بلندي صدا را تنظیم کنید. با کلیک بر روي“Mute My Microphone”  می توانید صدا را موقتا

قطع کنید. قطع موقت صدا با کلیک بر روي آیکون سبز میکروفون هم امکان پذیر است. براي قطع کامل میکروفون بر 

  کلیک کنید. ”Disconnect My Microphone“روي منوي 

 

 : منوي تنظیم میکروفون2-1پشکل 

  ) از تنظیم بلندگو مطمئن شوید:2

شوید و در صورت  ”Select Speaker“در ابتدا بر روي فلش بلندگو کلیک کنید و وارد منوي  3-1پهمانند شکل 

وجود چند گزینه براي انتخاب، با توجه تنظیمات کامپیوتر خود، گزینه مناسب را انتخاب کنید. با کلیک بر روي 

“Adjust Speaker Volume…”  بلندي صدا را تنظیم کنید. با کلیک بر روي“Mute My Speakers”  می

  توانید صدا را قطع کنید. قطع صدا با کلیک بر روي آیکون سبز بلندگو هم امکان پذیر است.
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  : تنظیم بلندگو3 -1پ شکل

  فعال سازي ضبط جلسه:) 3

به منطور در دسترس بودن کلاس براي دانشجویانی که به علت پایین بودن سرعت اینترنت یا عدم دسترسی محروم 

از منوي  4-1پاند، لازم است که تدریس شما در سیستم ضبط شود. بدین منطور فراموش نشود که همانند شکل شده

“Meeting”  گزینه“Record Meeting…”  باز خواهد شد که نام درس،  5-1پانتخاب شود. سپس کادر شکل

شماره  -سبزرنگ. اسم : شماره جلسهکد درس و گروه به صورت اتوماتیک در آن وارد شده است.بهتر است در کادر 

 6-1پافزار همانند شکل شماره درس( از چپ به راست) انتخاب شود. سپس در سمت راست و بالاي نرم -گروه درس

ضبط را به طور  ”Pause Recording“دایره قرمز ضبط ظاهر می شود. با کلیک بر دایره قرمز می توان با انتخاب 

  ضبط را به طور دائم متوقف کرد. ”Stop Recording“موقت و با انتخاب 

  

  : منوي ضبط4-1پشکل 
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  : تعیین نام ضبط5-1پشکل 

  

  : توقف موقت و دائم ضبط6-1پشکل 

توجه: بهتر است هنگام سوال و جواب یا مشکلات فنی ضبط به صورت موقت متوقف شود. در این صورت مهم است که 

  فراموش نشود. ”Resume Recording“از فعال کردن مجددا آن با کلیک بر دایره قرمز و انتخاب گزینه 

 Manage Meeting“گزینه  ”Meeting“براي مشاهده و دانلود ویدئوي ضبط شده تدریس از منوي 

Information”  در این صورت مرورگر اینترنت شما باز می شود. نام کاربري و رمز 7-1پرا انتخاب کنید (شکل . (

منوي  8-1پ) و همانند شکل  Adobe Connectعبور را وارد کنید (همان رمز و نام کاربري ورود به سیستم 

“Recording”  را انتخاب و در جلوي نام درس بر روي گزینه“Actions”  کلیک و“Make Offline”  را انتخاب

  نمایید. توصیه می شود که براي دانلود ویدئو از مرورگر گوگل کروم استفاده نمایید.
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  : گزینه اطلاعات جلسه7 -1پ شکل

  

  : مشاهده جلسه ضبط شده8-1پشکل 

  دانشجویان با هم:) غیرفعال کردن امکان چت 4

به طور پیش فرض دانشجویان می توانند با هم به شکل خصوصی چت کنند که باعث عدم توجه آنها به تدریس می 

نمایید. همانند   را انتخاب ”…Preferences“رفته و گزینه  ”Meeting“شود.. براي غیرفعال کردن آن به منوي 

رفته و گزینه مشخص شده در شکل را غیرفعال کنید (تیک را بردارید) و بر  ”Chat Pod“به قسمت  9-1پشکل 

  کلیک کنید. دقت کنید که با این کار امکان چت بین شما و دانشجویان همچنان برقرار است. ”Done“دکمه 

  

: غیر فعال کردن چت بین دانشجویان9-1پشکل 
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  نکات مهم در استفاده از سامانه امتحانات مودل: 2پیوست 

)(ویژه اساتید
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  ) وارد سامانه شوید:1

  وارد سامانه شوید. https://vu.sadjad.ac.irابتدا از طریق آدرس 

  و ... اطمینان حاصل شود. VPN ،Proxyاز غیر فعال بودن فیلتر شکن،  نکته:

توانید وارد ) مشاهده کنید. با کلیک بر روي نام هر درس می1-2پ توانید لیست دروس خود را (همانند شکلاز ورود میبعد 

 هاي مربوطه شوید.تنظیمات و گزینه

  

  : لیست دروس1-2پشکل 

  ) تنظیمات درس:2

در صورتی که قصد دارید که سوالات تشریحی را دانشجو بر روي کاغذ نوشته و تصویر آن را براي سامانه ارسال کند، مطابق شکل 

حجم حداکثر فایل ارسالی  "هاها و ارسالفایل"را انتخاب کنید. سپس از قسمت  "پیکربندي"گزینه  "تنظیمات"از نوار  2-2پ

 .کلیک کنید "ذخیره و نمایش"اي ثبت شدن بر روي دکمه را به بیشترین مقدار تنظیم و بر

1

2
3

4

  

  بندي درس: پیکر2-2پشکل 
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 شود مطلقا سایر تنظیمات را تغییر ندهید.با توجه به امکانات متنوع و پیچیده این سیستم توصیه می نکته:

  ) ایجاد آزمون:2

کلیک کنید. سپس همانند مراحل این شکل  "شروع ویرایش"در صفحه اصلی درس بر روي دکمه  3-2پشکل  1همانند مرحله 

کلیک کنید. این  "پنهان کردن موضوع از دیگران"یک موضوع را انتخاب کرده و بر روي فلش ویرایش کلیک کرده و بر روي 

توانید مجددا با کلیک بر روي فلش ویرایش، یموضوع براي امنیت امتحان ضروري است. در صورت تمایل به تغییر نام موضوع م

ذخیره "تایپ کرده و بر روي دکمه  "امتحان پایان ترم" را انتخاب کنید. سپس نام دلخواه خود را مانند "ویرایش موضوع"

 کلیک فرمایید. "تغییرات

1

2
3

5

4

 

  : پنهان کردن و ویرایش موضوع3-2پشکل 

اضافه کردن یک فعالیت "تغییر داده شده است) بر روي  "امتحان پایان ترم"سپس در جلوي موضوع مورد نظر (نام موضوع به 

اضافه "را انتخاب و بر روي دکمه  "آزمون"فعالیت  4-2پشود، مطابق شکل اي که باز میکلیک کنید و از پنجره "یا منبع

  کلیک کنید. "کردن

1

2
3

  

  : ایجاد آزمون4-2پشکل 

 11تا  3براي تنظیم نام آزمون و مراحل  2تا  1مراحل تنظیم آزمون را طی کنید. مراحل  5-2پدر صفحه جدید مطابق شکل 

  بندي آزمون انجام دهید.براي تنظیم زمان

  نیاید.بندي باید به دقت انجام شود تا مشکلی در برگزاري آزمون پیش مراحل زمان نکته:
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  تاریخ و زمان باز شدن آزمون باید مطابق برنامه امتحانی تنظیم گردد. نکته:

  ، مدت زمان واقعی آزمون هست."محدودیت زمانی"زمان تنظیم شده در  نکته:

 باشد تا "محدودیت زمانی"دقیقه بیشتر از زمان تنظیم شده در  10ن آزمون باید اختلاف زمان بین باز شدن و بسته شد نکته:

  دقیقه دیرتر به آزمون رسید مشکلی پیش نیاید. 10اگر دانشجویی به هر دلیل 

باشد که دانشجو در انتهاي امتحان فایل خود را بارگذاري کرده است و زمان آزمون به براي حالتی می 11و  10مراحل  نکته:

دهد تا بارگذاري فایل تکمیل دانشجو می دقیقه (قابل تنظیم است) وقت اضافی به 5انتها رسیده است. در این حالت سامانه 

  گردد.

1

2

3

4
5

6
7

8 9

10

11

  

  بندي آزمون: تنظیمات عمومی و زمان5-2پشکل 

هاي تستی بهتر است ر هر صفحه را تعیین کنید. براي آزمونتوانید تعداد سوالات دمی 2تا  1مراحل  6-2پسپس مطابق شکل 

نحوه "توانید می 3استفاده نمایید. مطابق مرحله  "هر سوال"هاي تشریحی بهتر است از آزموناز چند سوال در صفحه و براي 

تواند آزادانه بین سوالات انتخاب کنید که در حالت به آزاد دانشجو می "به ترتیب"یا  "آزاد"را به صورت  "حرکت در آزمون

ل بعدي برود که به سوال قبلی پاسخ داده باشد و بعد از ارسال تواند به سراغ سواحرکت کند و در حالت به ترتیب تنها وقتی می

این شکل  5توان مطابق مرحله می "رفتار سوال"پاسخ دیگر امکان برگشت به سوالات پاسخ داده شده وجود ندارد. در قسمت 

  شود.ن تستی توصیه میهاي آزمون تستی را براي هر دانشجو به صورت تصادفی جابجا کرد. انتخاب این گزینه در آزموگزینه
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1
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3

4

5

6

  

  : تنظیمات چیدمان و رفتار سوال6-2پشکل 

کلیک کنید و در صفحه بعد بر روي دکمه  "ذخیره و نمایش"ر روي دکمه سایر تنظیمات را در حالت پیش فرض رها کنید و ب

  .کلیک نمایید "ویرایش کوئیز"

  اضافه کردن سوال به آزمون:) 3

را انتخاب کنید تا سوالات شما به ترتیب  "هابهم ریختن ترتیب سوال"زینه بهتر است گ 7-2پدر صفحه باز شده مطابق شکل 

را  "اضافه کردن سوال جدید"بر روي فلش کلیک کرده و گزینه  2تصادفی براي هر دانشجو نمایش داده شود. مطابق مرحله 

کلیک  "اضافه کردن"ابق تصویر باز شود. نوع سوال خود را انتخاب و بر روي دکمه انتخاب کنید تا پنجره انتخاب نوع سوال مط

  کنید.

1
2

3

  

  : اضافه کردن سوال به آزمون7-2پ شکل
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  اي (تستی):) اضافه کردن سوال چند گزینه4

صورت سوال را تایپ  3سپس در کادر مرحله اي باید ابتدا نامی در نظر گرفت و ، براي سوالات چند گزینه8-2پمطابق شکل 

 Wordها ترکیبی از انگلیسی و فارسی هستند، بهتر است ابتدا سوال را در نرم افزار کرد. در مواردي که صورت سوال یا گزینه

س در کادر افزارهاي مشابه از سوال تصویر گرفته و در حافظه کپی کنید. سپویندوز یا نرم Snippingتایپ کرده و توسط ابزار 

قابل  4رود. نمره سوال در قسمت نمایید. بدین ترتیب امکان بهم ریختن متن از بین می pasteکلیک و تصویر را  3مرحله 

  هاي صحیح را تعیین کرد.توان تعداد گزینهمی 5تنظیم است. در مرحله 

  

  اي: تنظیم عمومی سوال چند گزینه8-2پشکل 

مشخص شده است. همانند  1محل تایپ گزینه  2ها نشان داده شده است. در مرحله تنظیمات مربوط به گزینه 9-2پدر تصویر 

شود هایی که ترکیب فارسی و انگلیسی هستند، توصیه میتوان از تصویر براي گزینه هم استفاده کرد (در گزینهصورت سوال، می

توان با اختصاص ن بنا به نوع سوال که یک جوابی یا چند جوابی هست، میتوامی 4و  3که از تصویر استفاده شود). در مراحل 

هاي و نمره گزینه %100درصد نمره، جواب صحیح را مشخص کرد. براي مثال در آزمون تک جوابی باید نمره گزینه صحیح 

  انتخاب شود. "هیچ"غلط 
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  ايسوال چند گزینهها براي : تنظیمات پاسخ9-2پشکل 

  ) اضافه کردن سوال تشریحی:4

) Response Optionsباشد. تنظیمات پاسخ (می 8شکل  4تا  1مراحل تنظیم سوال تشریحی در قسمت عمومی مانند مراحل 

انشجو تکمیل نمایید تا امکان ارسال تصویر در متن براي دانشجو فراهم شود و اگر قرار هست د 10-2پرا حتما به صورت تصویر 

  جواب را به صورت فایل ارسال کند خطایی رخ ندهد.

1

2

3

4

  

  : تنظیمات پاسخ سوال تشریحی10-2پشکل 

  ) ویرایش آزمون:5

توانید با کلیک بر روي اسم سوال، آن را اصلاح کنید. همچنین با کلیک بر روي علامت می 11-2پدر نهایت مطابق شکل 

  شود.نمایش سوال را مشاهده کرد. با کلیک بر روي علامت ضربدر سوال حذف میبین پیشذره
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1

2

  

  : ویرایش آزمون11-2پشکل 

  ) باز کردن آزمون:6

کلیک   3در روز امتحان چند دقیقه قبل از شروع آزمون وارد صفحه اصلی درس شوید و بر روي دکمه شروع ویرایش شکل 

حتما مطمئن شوید که آزمون براي دانشجو قابل مشاهده  12-2پنمایید. سپس با کلیک بر روي موارد مشخص شده در شکل 

  باشد.

1

2

3

4

  

قابل مشاهده کردن آزمون: 12-2پشکل 
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